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1. Genel Bilgiler:
Bu kılavuz ile İktisadi, İdari ve Sosyal Bilimler Fakültesi’ne Etik Kurul başvurularının nasıl yapılacağı, süreçler ve başvuru yapılırken dikkat edilmesi gereken konular kısa başlıklar halinde özetlenmiştir. Doğru başvuru dosyasının hazırlanması başvuru sürecini kısaltacaktır. 
Etik kurul işleyişi hakkında bilgiler aşağıda özetlenmiştir. 
· Fakültemiz etik kurulu toplantılarını ayın ilk haftasında ayda bir kez yapmaktadır. 
· Toplantıdan 4 gün öncesine kadar sisteme yapılan başvurular gündeme alınır. Toplantıda başvurular değerlendirilir. 
· Başvurularda düzeltme gerekirse başvuru sahibiyle yazışmalar yapılarak dosyalar uygun hale getirilir. 
· Uygun bulunan başvuru dosyaları sistem üzerinden Üniversite Etik Kurulu'na (üst kurul) iletilir.  
· Üst Kurul genellikle ayın son haftası toplanmaktadır. Toplantıdan bir hafta öncesine kadar üniversitesi etik kuruluna iletilen dosyalar toplantı gündemine alınır. 
· Üst kurul toplantısında uygun bulunan dosyalar onaylanır ve onay yazısı için üniversite yazı işlerine gönderilir. 
· Uygun bulunmayan dosyalar için düzeltme istenir. Bu durumda öğrenci ile tekrar yazışma yapılır. 
· Gerekli düzeltmeler yapılıp dosya tamam olduğunda üst kurul tarafından onaylanır ve onay yazısı için yazı işlerine gönderilir. 
· Hazırlanan onay yazısı fakülteler aracılığıyla öğrenciye iletilir. 
· Dolayısıyla süreç en az iki ay sürmektedir. Eğer düzeltmeler konusunda öğrenciden kaynaklanan gecikmeler olursa süreç uzayabilir. 
· Başvurunun hangi aşamada olduğunu öğrenmek için İİSBF etik kurul sekretaryasına başvurulmalıdır. 
Başvurunun düzeltme süreci ile ilgili bilgiler
Fakülte etik kurulunda her ayın ilk haftasında değerlendirilen başvurulardan yukarıdaki hususlara uyulmaması durumunda revizyon yapmaları beklenmektedir. Yapılan revizyonlar bir sonraki ayda yapılacak fakülte etik kurul toplantısı beklenmeden fakülte etik kurulu tarafından gözden geçirilir ve başvuru süreci ilerlemeye devam eder. Revizyon aşamasında dikkat edilmesi gereken hususlar aşağıda listelenmiştir:
1. Başvuru sahibinin revizyon süresinin bir ayı geçmemesi beklenmektedir.
2. Başvuru, onam formu, ekler bu kılavuzda belirtilen kurallara uyulmadan rastgele yapılmışsa   başvurunun yeniden yapılması istenebilir.
3. Onam formu ve ekler ayrı dosyalar şeklinde gönderildiğinde eklerin gözden kaçma riski olduğu için başvuru dosyası tek bir word dosyası olarak iletilmelidir.
4.  Yapılan tüm revizyonların kolaylıkla izlenebilmesi için sarı ile boyanması gerekmektedir.

2. Başvuru süreci:
Yüksek lisans ve doktora tezlerinin başvuruları BAU Lisansüstü Eğitim Enstitüsüne yapılacaktır. Enstitüye yapılacak başvurular 
lee.etikkurul@gs.bau.edu.tr 
e-posta adresinden Etik Kurul Süreçleri Uzman Yardımcısı Selen Ekinci’ye yapılır. 
Fakültelerdeki araştırmacıların yapacağı başvurular fakülte etik kurul sekreterliklerine yapılır. İktisadi, İdari ve Sosyal Bilimler Fakültesi’ne yapılacak başvurular İİSBF etik kurul sekreteri Sude Kaçmaz’a ait  
sude.kacmaz@bau.edu.tr 
e-posta adresi üzerinden yapılacaktır. 
2.1 Başvuru formunun doldurulması sırasında dikkat edilmesi gereken noktalar:
	1. Araştırmanın amacı ve gerekçesi açık olarak belirtilmiş mi? 
       Amaç ve gerekçe  kısa ve özlü bir şekilde bir paragrafı geçmeyecek şekilde yazılmalıdır. Gerekçe kısmını destekleyen (1-2 sayfa) saha taraması kaynakça gösterilerek eklenmelidir.


	2. Araştırmanın yöntemi detaylı ve anlaşılır bir şekilde yazılmış mı?

	· Araştırmanın türü (Nitel, nicel, tanımlayıcı, deneysel vb) belirtilmelidir.

	· Araştırmanın evreni ve örneklemi belirtilmelidir. Örneklem sayısı nasıl belirlendiği açıklanmalıdır. 

	· Araştırmaya dahil edilme ve gerekliyse hariç tutulma kriterleri yazılmalıdır. Bu kriterler belirlenirken demografik yapı ile ilgili bilgi sorular, anket ve ölçek soruları gözönünde tutulmalıdır. Görüşme dili başvuru formunda açık olarak belirtilmelidir. Görüşme dili dahil edilme kriteri ise başvuru formunda belirtilmelidir.

	· Veri toplama formları (anket, ölçek vb.) eksiksiz olarak eklenmelidir.

	· Veri toplamak için ölçek(ler) kullanılacaksa ve bu ölçekler açık kaynak değilse ölçeği geliştirenlerden, eğer ölçeğin başka bir dile adaptasyonu yapıldıysa adapte edenlerden izin yazısı ve izin alındığı bilgisi paylaşılmalıdır.
Ölçekler AÇIK KAYNAK ise izin gerekmez ancak ölçeklerin açık kaynak olduğu başvuruda açıkça belirtilmelidir. Başvuru sahibi tarafından bu beyan yapılmışsa sorumluluk başvuru sahibine ait olacaktır.

	· Araştırma, bir kurumda yapılacaksa, kuruma yazılan yazı ve kurumdan alınan izin eklenmelidir.

	3. Ekonomik destek var mı?
       Araştırma için ekonomik destek alma durumu belirtilmelidir. Tübitak, Bap gibi akademik destekler kabul edillir. Ancak araştırma sonuçlarını etkileyebilecek maddi destekler kabul edilemez. Bununla beraber diğer ekonomik destekler dosya bazında incelemeye tabi tutulur. 

	Başvuru formunu doldurmak için son kısımda yer alan doldurulmuş örnek başvuru formuna bakınız.



2.2 Onam formunun hazırlanması sırasında dikkat edilmesi gereken noktalar:
	1. Araştırmanın Adı: Araştırmanın, araştırmacının (veya araştırmacıların), varsa danışmanının adı ve ünvanı yazılmalıdır.

	2. Araştırmanın amacı: Bu araştırma ile kısa bir şekilde neyin hedeflendiği belirtilmelidir.

	3. Araştırmanın türü: Araştırmanın türü hakkında kısa bir bilgi verilmelidir.

	4. Araştırmanın Bilime katkıları (isteğe bağlı)
5. Araştırmanın nasıl uygulanacağı (isteğe bağlı)

	6. Araştırma soruları itibari ile istenmeyen etkiler ve riskler olabileceği varsayılarak verilecek danışmanlık hizmeti ile ilgili bilgi onam formuna ilave edilmelidir. Katılımcıların ihtiyaç duyması halinde psikolojik destek için iletişim bilgisi (psikoloğun oturumda eşlik edecek/etmeyecek bilgisi dahil) onam formunda yer almalıdır. Katılımcılara ayrıca gerekli durumlarda araştırma sonrasında da kendi psikologları ile iletişime geçebileceği konusundaki bilgi onam formuna ilave edilmelidir.

	7. Anket veya görüşmelerin süresi: Tahmini süre verilmelidir.
8. Araştırmanın tahmini tamamlanma süresi (Onay süresinin uzaması haline verilen süre uzayabilir. Bu nedenle “etik kurul onayı sonrası ... ay içinde araştırmanın tamamlanması planlanmaktadır” gibi ifade edilirse bu bilginin güncellenmesi gerekmeyecektir.)

	9. Yaklaşık katılımcı sayısı: Ulaşılmaya çalışılacak katılımcı sayısı onam formunda yer almalıdır.

	10. Katılımcıya araştırmaya katılmayı reddetme ve/veya istediği zaman ayrılma hakkına sahip olduğu bilgisi verilmelidir.

	11. Araştırma için yapılacak harcamalarla ilgili gönüllünün herhangi bir parasal sorumluluk altına girmeyeceği, ayrıca kendisine de bir ödeme yapılmayacağı hakkında bilgi verilmelidir.  

	12. Gönüllünün kimlik bilgilerinin gizli tutulacağına dair güvence verilmelidir. Ayrıca araştırma verilerinin ne zaman ve nasıl imha edileceği hakkında da açıklama yapılmalıdır. 

	13. Gönüllü katılımcının (reşit değilse yasal temsilcisinin) onay beyanı
(Araştırmanın yüz yüze yapılması durumunda onam formunda ad soyadı ve imza bilgileri, online ise onay kutucuğu yer alacaktır. 

	14. Görüşmelerin sesli ve/veya görüntülü kayda alınacağı hallerde bu hususa ilişkin ifadenin altında ayrıca bir onay kutucuğunun bulunması

	15. Yüzyüze yapılan araştırmalarda katılımcının araştırmaya dahil olduğu tarih bilgisi onam formunda verilmelidir. On-line formlarda bu bilgi için ayrı bir tarih bilgisine gerek yoktur. 
16. Onam formu başvuru formunda açık olarak belirtilen görüşme dilinde (gerekliyse birden fazla dilde) hazırlanmalıdır. 



3. Başvuru formu ve örnek doldurulmuş formlar
Etik Kurul Başvuru Formu eksiksiz doldurulduktan sonra 
· onam formu, 
· kaynakça
· anketler, ölçekler, ölçek izinleri başvuru yazıları ve alınan izin yazıları, 
· gerekiyorsa kurum izinleri
eklenmeli ve başvuru dosyası (onam formu ve tüm ekleri de içine alacak şekilde) tek bir dosya olarak hazırlanmalı ve WORD formatında iletilmelidir. 
Araştırmacı göndereceği dosyaya üniversitede kayıtlı olduğu adı ve soyadını yazarak etik kurul sekreterine iletmelidir. 
Türkçe başvuru formu, örnek formlar için web sitesindeki linke tıklayınız. 
İngilizce başvuru formu, örnek formlar için web sitesindeki linke tıklayınız.
Toplantı tarihleri için web sitesindeki linke tıklayınız.

Yukarıdaki açıklamalara uygun şekilde doldurulan başvuru formları için teşekkür ederiz. 

